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KATA PENGANTAR 

 

Kami dengan ini mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya atas kesempatan yang 

diberikan kepada kami untuk menyusun panduan sistem e-budgeting Universitas Kristen 

Indonesia Toraja. Panduan ini ditujukan khusus pihak kampus yang berperan penting dalam 

pengelolaan anggaran dan keuangan kampus. 

Panduan ini disusun dengan tujuan untuk memberikan pemahaman yang komprehensif tentang 

sistem e-budgeting yang telah diimplementasikan di Universitas Kristen Indonesia Toraja. 

Dengan panduan ini, diharapkan para usernya dapat memahami secara mendalam tentang 

bagaimana sistem ini bekerja, bagaimana cara mengelola anggaran dengan efisien, serta 

bagaimana cara melaporkan dan memantau anggaran secara berkala. 

Kami berharap panduan ini dapat menjadi referensi yang bermanfaat bagi para usernya dalam 

menjalankan tugas dan tanggung jawab mereka dalam pengelolaan anggaran dan keuangan 

kampus. Kami juga berharap panduan ini dapat membantu meningkatkan transparansi, 

akuntabilitas, dan efisiensi dalam pengelolaan anggaran dan keuangan di Universitas Kristen 

Indonesia Toraja. 

 

 

Makale,          Agustus 2023 

Tim Penyusun 
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Membuka situs: 

1. Buka aplikasi PKAT melalui web browser (Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge atau 

lainnya) dengan alamat http://pkat.bapsiukit.cloud/. 

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser. 

3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi PKAT. 

Tampilan Halaman Utama  

 

Keterangan: 

1. Halaman utama web PKAT, berisi informasi kuota anggaran perbidang dan total penerimaan 

2. Kolom menu  

3. Kolom pencarian 

4. Menu 

5. Akun pengguna layanan 

Menu yang dapat diakses oleh akun Unit Kerja: 

1. Dashboard ke menu utama. 

2. Usulan proker: Draft Usulan, Diusulkan, Revisi, Dibatalkan. 

3. Status Usulan: Status Usulan(all), Materi RKAT, Hasil RKAT, Hasil Rapat Senat. 

4. Proker Final. 

5. Logout untuk keluar. 
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Cara membuat, mengedit dan menghapus
Program Kerja beserta Uraiannya

1 Klik "Usulan Proker"

1

https://scribehow.com


2 Klik "Draft Usulan"

3 Untuk menambahkan Program Kerja, klik tombol "+Proker"

2



4 Pilih bidang yang sesuai

5 Isi dengan data yang sesuai

3



6 Masukkan tanggal dengan mengklik tombol berikut

7 Pilih bagian atau prodi pelaksana

4



8 Isi "Penjelasan tentang Proker" dengan catatan yang sesuai

9 Klik "Simpan"

5



10 Klik "OK"

11 Untuk menambah rincian pada Proker, klik "Tambah Rincian"
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12 Isi dengan data yang sesuai

13 Isi dengan satuan yang sesuai, contoh: Unit, Buah, Paket, dll
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14 Pilih kategori Harga yang sesuai

15 Pilih Jenis Harga yang sesuai

8



16 Pilih Jenis Item

17 Pilih Harga yang sesuai

9



18 Isi kolom "Volume" dengan jumlah yang sesuai

19 Nominal akan otomatis dihitung

10



20 Jika sudah, klik tambah untuk menambahkan uraian

21 Klik "Tambah Rincian" apabila ingin menambahkan lagi data

11



22 Klik tombol ini untuk kembali

23 Untuk mengedit Proker, klik tombol berikut

12



24 Klik tombol berikut untuk mengedit detail proker

25 Ganti dengan data yang sesuai

13



26 Klik "Update Proker" jika sudah selesai mengedit

27 Klik "OK"

14



28 Klik tombol berikut untuk mengedit uraian proker

29 Isi dengan data yang sesuai

15



30 Klik "Update Data" apabila sudah sesuai

31 Klik tombol berikut untuk kembali

16



32 Untuk menghapus uraian klik tombol berikut

33 Untuk menghapus proker, klik tombol berikut
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34 Klik "OK" maka data akan terhapus

35 Untuk mengusulkan proker, klik tombol berikut ini

18



36 Klik "OK"

37 Selesai
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Cara mengelola data pada menu
"Diusulkan" (Ubah proker, Ubah rincian,
Hapus rincian, Batalkan pengusulan
proker)

1 Klik "Usulan Proker"

20
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2 Klik "Diusulkan"

3 Klik tombol berikut untuk merubah program kerja

21



4 Klik tombol berikut untuk merubah data Proker

5 Edit agar data sesuai

22



6 Setelah data sesuai, klik "Update Proker"

7 Klik "OK"

23



8 Kembali ke menu awal

9 Kembali ke menu "Usulan Proker"

24



10 Klik "Diusulkan"

11 Untuk mengedit uraian proker, klik tombol berikut

25



12 Klik lagi tombol berikut untuk merubah uraian proker

13 Ubah data sesuai yang dibutuhkan

26



14 Klik "Update data" jika sudah selesai mengedit data

15 Klik tombol berikut untuk kembali

27



16 Kembali ke menu "Usulan Proker"

17 Klik "Diusulkan"

28



18 Untuk menambahkan uraian, klik tombol berikut

19 Klik "Tambah Rincian"

29



20 Isi dengan data yang sesuai

21 Klik tombol "+Tambah" untuk menambahkan uraian baru

30



22 Klik menu berikut untuk kembali

23 Kembali ke menu "Usulan Proker"

31



24 Klik "Diusulkan"

25 Untuk menghapus uraian klik menu berikut

32



26 Untuk membatalkan program kerja dari pengusulan, klik tombol berikut

27 Klik "OK", maka program kerja telah dibatalkan.

33



28 Selesai

34



Cara Merevisi Program Kerja

1 Klik "Usulan Proker"

35
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2 Klik "Revisi"

3 Klik tombol berikut untuk mengedit data yang akan direvisi

36



4 Ubah data agar sesuai, tambahkan atau ubah pula uraiannya jika diperlukan

5 Klik "OK"

37



6 Klik tombol berikut untuk kembali

7 Selesai
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Cara Melihat dan Mendownload Materi
RKAT

1 Klik "Status Usulan"

39
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2 Klik "Materi RKAT" untuk menampilkan materi RKAT

3 Untuk mendownload file excel klik "Export Excel"

40



4 Selesai
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Cara Melihat dan Mendownload Hasil RKAT

1 Klik "Status Usulan"

42
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2 Klik "Hasil RKAT" untuk menampilkan Hasil rapat RKAT

3 Untuk mendownload file excel klik "Export Excel"

43



4 Selesai
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Cara Melihat dan Mendownload Hasil
Rapat Senat

1 Klik "Status Usulan"

45
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2 Klik "Hasil Rapat Senat" untuk menampilkan hasil rapat senat

3 Untuk mendownload file excel klik "Export Excel"

46



4 Selesai
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Cara Melihat dan Mendownload Program
Kerja Final

1 Klik "Proker Final" untuk menampilkan hasil program kerja final

48
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2 Untuk mendownload file excel klik "Export Excel"

3 Selesai

49
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